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Departamento de Sestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : NATALIA MACIEL NAVARRO CO/RE

PERIODO QUE INFORMA: MES DE JULIO zozzy /

N° DE BOLETA : 142/

MONTO BRUTO: 963.151.-

p

PROGRAMA : “INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA” D.E N°51 /
ITEM : 215,21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01_./
CARGO : ASISTENTE SOCIAL

FUNCIONES (segtin contrato):

1. Recogerinformacidn y desarrollar actividades para la formulacion de los proyectos.

2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacion en la comunidad,

3. Recepcionar, archivar y organizar la documentacion de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacion a los comités de vivienda
organizados de la comuna.

5. Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones de trabajo.

Actividades del mes

N° Descripcidon Medio
verificador
1
Aplicacién de Diagnostico Social, bajo el marco del Plan de Diagndsticos
Habilitacion Social, Glosa 10 Social

2 Participacién de reunién de equipo de frabajo unidad de | Correo
Vivienda, para seguimiento de proyectos.

3 | Atencién presencial, entregando orientaciones y respuestas a | Planilla
los vecinos de la comuna de Recoleta.
. ‘s G a2 . Listado de
Se realiza reunion con el Comité Simén Bolivar 1, con el asistencia

objetivo de informar avances del proyecto técnico y ver
posibilidad de inicio de obras.
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Se realiza reunion con el Comité Simén Bolivar 2, con el

objetivo de informar resultado de la informacion Listado de
5 asistencia

Se realiza Sistematizacion de los diagnosticos Social en Base | Resumen

6 | de datos. ejecutivo
Se ingresa documentacion de postulante a Nomina de oferta
7 | CNT glosa 10. Antecedentes de
familia y correo
de envio de
postulacion
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